Bonjour [Nom du gestionnaire], 
Dans mes fonctions de  [Votre titre], je m'appuie sur les solutions de planification Infosilem pour [par ex., élaborer les horaires de cours et d'examens, optimiser l'utilisation des salles, coordonner la planification multi-campus]. Afin de renforcer ces compétences et de rapporter sur le campus des pratiques éprouvées et fondées sur les données, je sollicite votre approbation pour participer à la conférence Let’s Talk Scheduling 2025, qui se tiendra du 1ᵉʳ au 3 octobre 2025 à Richmond (C.-B.) (+ journée de formation le 30 septembre). 
Pourquoi cette conférence est importante pour notre établissement 
	Programme LTS 2025 
	Impact direct sur nos objectifs 

	Parcours pratiques de formation (Academic, Campus, Exam) 
	Accélérer la maîtrise des équipes; réduire les délais de création des horaires 

	Feuille de route et sessions produit avec les experts Infosilem 
	S'assurer d'exploiter les nouvelles fonctionnalités d'optimisation dès leur lancement 

	Études de cas de pairs et groupes de discussion 
	Évaluer nos performances; recueillir des tactiques pour l'utilisation des espaces 

	Laboratoires d'apprentissage individuel (Learning Labs) 
	Résoudre nos défis de planification propres à l'établissement avec l'aide de spécialistes 


Sessions ciblées et rendement attendu 
	Session 
	Pertinence pour mes responsabilités 

	Campus Scheduling Training 
	Bloc de formation pratique pour les tâches quotidiennes de planification du campus 

	Academic Scheduling Focus Group 
	Échange entre pairs sur les meilleures pratiques pour les universités de taille moyenne 

	Academic Product Session (road-map) 
	Aperçu des fonctionnalités et intégrations à venir 

	Current Issues in Course Scheduling Parts 1-2 
	Analyse approfondie de la résolution de conflits et de l'équilibrage des charges 

	Learning Lab (one-on-one) 
	Questions/réponses spécifiques à notre institution avec des spécialistes produits 



Engagement de partage des connaissances 
· Je remettrai un rapport succinct après la conférence, soulignant les actions concrètes à mettre en œuvre pour le/la [Bureau du registraire, TI, Affaires académiques, etc.]. 
· J'organiserai un dîner-conférence (« lunch-and-learn ») pour transmettre les nouvelles techniques à mes collègues. 

Résumé des coûts (CAD) – Tarif préférentiel jusqu'au 22 juin 
	Item 
	Coût 

	Inscription à la conférence (tarif préférentiel) 
	$_____ 

	Transport (avion / terrestre) 
	$_____ 

	Hébergement (3 nuits au tarif conférence) 
	$_____ 

	Repas et frais divers 
	$_____ 

	Total estimé 
	$_____ 


 
Je vous remercie de l'attention portée à cette demande. Ma participation à LTS 2025 nous permettra de rester à l'avant‑garde de l'innovation en planification, d'optimiser notre investissement dans Infosilem et de soutenir nos priorités institutionnelles en matière de réussite étudiante et de saine gestion financière.
Dans l'attente de votre approbation.
Cordialement, 
[Votre nom]
[Titre] • [Établissement] • [Téléphone / Courriel] 
Détails de l'événement: Let’s Talk Scheduling 2025 - Événements Berger-Levrault 
